Outlook Kurallarinin Disa Aktarimi
Bu dokiiman Outlook 2019 kullanicilari igin gegerlidir.

o Dosya sekmesi béliminden Kurallari ve Uyarilari Yonet butonuna tiklayiniz.
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posta Ogeler-  Toplant
Yeni TeamViewer
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Yazdir Bu hesabin ayarlanmi degistirin veya daha fazla baglant: olugturun,

Hesap iPhone, iPad, Android veya Windows 10 Mobile icin Outlook uygulamasini edinin.
Ayarlan ~

Office
Hesabi = Posta Kutusu Ayarlan

— Silinmis Ogeleri bosaltarak ve arsiviemeden yararlanarak posta kutunuzun boyutunu
Secenekler Araglar yanetin.
Cikis

Kurallar ve Uyanlar

g Gelen e-posta iletilerinizi dizenlemek ve 6geler eklendiginde, dedigtinldiginde veya
Kurallan ve kaldinldiginda giincellegtirme almak igin Kurallar ve Uyanlar' kullamin,
Uyanlan Yanet

e Acilan ekranda ilk olarak Segenekler kismina, sonrasinda ise Kurallari Digsari Aktar butonuna
tiklayiniz.

Kurallar ve Uyanlar >
E-posta Kurallan  Uyarilan Yanet 1
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Iceri ve disar aktar
Kurallannizi dnceki Qutlook sdrdmlerinden iceri aktann veya bu sdrdmlere aktann

2 Kural Disan Aktar... Kural Iceri Aktar...

Kural yOkseltmesi

i Qutlook 2002 veya dnceki bir siriamind kullanmiyorsamz, daha ivi performans b
icin kurallarmz ylkseltrmenizi Gneririz,

Simdi Yokselt

Tamam Iptal

|:| R55 Akislanndan indirilen tam iletilerde kurallan etkinlestir



e Kurallari disari aktaracaginiz dizini belirleyiniz, sonrasinda kural dosyaniza bir isim verip
Kaydet butonuna tiklayiniz.
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e Sonrasinda kalan ekranlari kapatabilirsiniz.
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Kurallarinizi yukarida anlatildig sekilde disari aktardiktan sonra, bilgi islem sayfamizdaki BUMAIL
kullanim kilavuzlarinda yer alan Outlook IMAP/POP ayarlarinin Diizenlenmesi kilavuzundan
yararlanarak, mail hesabinizin bogazici.edu.tr ye dénisimiinii saglayiniz.

Yapilandirma sonrasi yine asagidaki adimlari izleyerek kurallarinizi igeri aktariniz.



Outlook Kurallarinin ige Aktarimi

o Dosya sekmesi béliiminden Kurallari ve Uyarilari Yonet butonuna tiklayiniz.
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Hesap iPhone, iPad, Android veya Windows 10 Mobile icin Outlook uygulamasini edinin.
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— Silinmis Ogeleri bosaltarak ve arsiviemeden yararlanarak posta kutunuzun boyutunu
Secenekler Araglar yanetin.
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g Gelen e-posta iletilerinizi dizenlemek ve 6geler eklendiginde, dedigtinldiginde veya
Kurallan ve kaldinldiginda giincellegtirme almak igin Kurallar ve Uyanlar' kullamin,
Uyanlan Yanet

e Acilan ekranda ilk olarak Segenekler kismina sonrasinda ise Kurallari igeri Aktar butonuna
tiklayiniz.
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e Sonraki adimda daha 6nce disari aktarmis oldugunuz kural dosyanizi segerek Ag¢ butonuna
tiklayiniz.
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Kurallarinizin diizglin ayarlanmasi igin, 6nce ilgili kural segip(1 nolu adim), sonrasinda kuralin
isaret ettigi hedef klasorin tzerine tiklayiniz (2 nolu adim).
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e Buislemisirayla tim kurallar igin yapiniz.
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e Tum kurallar i¢in bu islemi tamamladiktan sonra Uygula butonuna tiklayiniz. Béylece
kurallarinizin igeri aktarimini basari ile tamamlamis olacaksiniz.



